
 
 
 

 
 

 
 
Für das CharitéCentrum12 für Innere Medizin und Dermatologie, 
Klinik mS Rheumatologie und klinische Immunologie (Herrn Prof. 
Dr. Burmester) am Campus Charité Mitte suchen wir ab sofort  
 

1  Projektassistenten/in 
 
Die zu vergebenden Stellen setzen sowohl das Interesse und die Begeisterung an der Mitarbeit an verschiedenen 
Forschungsthemen als auch ein hohes Maß an Team- und Kommunikationsfähigkeit voraus, da der Einsatz in 
unserem Studienteam und/oder in einem internationalen Verbundprojekt erfolgt. Das Arbeitsumfeld gestaltet sich 
an der spannenden Schnittstelle der grundlagenwissenschaftlichen Forschung zur klinischen Forschung mit der 
Umsetzung von klinischen und nichtklinischen Studien.  
 
Ihr Aufgabengebiet:   

Unterstützung bei der Organisation und Durchführung wissenschaftlicher Projektvorhaben und 
Studienkonzeptionen. Erstellung und Pflege von Datenbanken und Datenerfassung, Terminierung und 
Korrespondenz mit Verbundpartnern und Patienten, Asservierung von Probenmaterial, Budget- und 
Vertragsmanagement 

 
Ihr Profil:  

 Abgeschlossene Berufsausbildung zum Dokumentarassistenten/in, Officemanager/in, Bürokaufmann/-frau, 
Informationstechnologe/in, möglich auch als Krankenschwester/-pfleger mit entsprechenden 
Kenntnisnachweis 

 Ihre Kenntnisse der gängigen Microsoft Office-Anwendungen sowie anderen modernen 
Kommunikationsmitteln sind für diese Stelle absolute Voraussetzung, wobei nachweisbare Kenntnisse in der 
Datenbankprogrammierung und SPSS vorteilhaft sind 

 Kundenorientierung, Kommunikationsfähigkeit und Organisationsvermögen  
 Selbständiger Arbeitsstil, Flexibilität und  hohes Engagement  
 Zuverlässigkeit und gut strukturierte Arbeitsweise 
 Eigeninitiative, Selbstständigkeit, Teamfähigkeit, Stresstoleranz und Belastbarkeit  

 
Die Klinik ist erfolgreich im Rahmen des Qualitätsmanagements nach DIN ISO 9001:2000 rezertifiziert worden. 
Von der Bewerberin/vom Bewerber wird entsprechend Interesse und Engagement an der Umsetzung unseres 
QMS erwartet.  
Die Eingruppierung erfolgt  unter Berücksichtigung der persönlichen Voraussetzungen nach Entgeltgruppe  8 des 
Entgeltgefüges zum TV-Charité, dies entspricht einer Stellenwertigkeit nach Vergütungsgruppe  V bis VI bzw. IV-
V (Studynurse) der Vergütungsordnung zum BAT/BAT-O, mit voller Wochenarbeitszeit, befristet für 1 Jahr. Die 
Charité – Universitätsmedizin Berlin trifft Ihre Personalentscheidungen nach Eignung, Befähigung und fachlicher 
Leistung. Bei gleicher Eignung bevorzugen wir schwer behinderte Menschen. Außerdem streben wir eine 
Erhöhung des Anteils von Frauen am wissenschaftlichen Personal an und fordern Frauen nachdrücklich auf, sich 
zu bewerben. Bei gleichwertiger Qualifikation werden Frauen im Rahmen der rechtlichen Möglichkeiten vorrangig 
berücksichtigt. 
                                                                                                                                                 
Ihre vollständige Bewerbung richten Sie bitte innerhalb von 14 Tagen unter Angabe der Kennziffer an folgende Anschrift: 
Dr. med. Jacqueline Detert, Charité – Universitätsmedizin Berlin, Klinik mS Rheumatologie & klinische  
Immunologie, Charitéplatz 1 in 10117 Berlin 
 
Die Bewerbungsunterlagen können leider nur dann zurückgeschickt werden, wenn ein ausreichend  
frankierter Rückumschlag beigefügt ist. 


